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Alt Birimi

Tasinir Kayit Birimi

Siirecin Adi

Malzemenin Kayit Altina Alinma Siireci

Fatura, Devir ya da Hibe

Evraki

l

Satin alma ise Muayene
Raporu, Devir ise Onay, hibe
ise Fiyat Tespit Komisyon
tutanagina gore kontrollerin
yapilmasi

!

TKYS’denTasinir islem Fisinin
kesilmesi.

!

Sarf Malzeme ise niteligine
gore Kirtasiye veya Tiiketim

edilmesi

Malzeme Ambarinda Muhafaza

Hayir Evet

Malzeme
Demirbas midir?

Tasinir islem Fisinin TKYS sisteminden Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligina (MYS)
gonderilmesi ve dosyalanmasi

Demirbas Malzeme Ambarinda
muhafaza edilmesi

v

Demirbas malzemeye barkod
etiketlerinin basilmasi
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Birim is Siiregleri Revizyon Tarihi

Revizyon No
Alt Birimi Tasinir Kayit Birimi
Siirecin Adi Malzeme istek ve Cikis Siireci
TKYS tizerinden istek
Birim Yetkilisince
imzalanmis Taginir istek
Listesi
Evet Hayir

Malzeme

TKYS’den TiF diizenlenir,
demirbas malzeme igin kisiye
Zimmet Formu olusur.

Demirbas midir?

cikig TiF’i olusur.

TKYS'den istek fisi stok
durumuna gére TiF diizenlenir.
Tuketim malzemesi igin kisiye

l

Zimmet Formu imza altina alinir.

l

Cikig TIF i imza altina alinir.,

Malzeme ilgiliye
Teslim Edilir ve
Zimmet Formu veya
TiF dosyalanir.
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Alt Birimi Tasinir Kayit Birimi

Siirecin Adi Kayittan Diisme islemleri Siireci

Ekonomik émriini
tamamlamis, teknik sikinti
yaratan demirbaslarin
tespit edilmesi.

Evet

Demirbas
Malzeme tamir
edilebilir
durumda mi ?

Tamir igin ilgili birime ya da
servise yollanmasi

l

Tamir edilen demirbagin yeniden
kullaniimak tizere ilgili birime
gonderilmesi

Kayittan
Digsme
slirecinin
bitmesi

Hayir

Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan
Yénetmelige uygun olarak
Komisyonun olusturulmasi

"

Kayittan Dugme Teklif ve Onay
Tutanagi TKYS den olusturulur,
onaylandiktan sonra cikis TiF i
dizenlenerek malzeme hurdaya
ayrilir ve daha sonra hurda satig
icin muhafaza edilir.
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Birim Is Siiregleri Revizyon Tarihi
Revizyon No
Alt Birimi Tasinir Kayit Birimi
Surecin Adi Yilsonu Sayim Siireci

Yonetmeligine gére Sayim
Kurulunu olusturmak

|

Sayim yapmak igin Taginir Mal

Depolarda ve tiim binalardaki
odalarda sayim yapilmasi

.

Eksik ve fazla malzemenin tespit
edilmesi

l

Yilsonu sayim tutanaginin
doldurulmasi

'

Hayir

Nedeni arastirilir. Kisi kusurluysa

Sayim sonucu
ilgili kanun geregi islem yapilir. <

dogru mu?

l Evet

Sayim tutanaginin imzalanmasi

v

ilgili yilin Taginir
Yoénetim Hesabi igin
dosyalanmasi.
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Birim Is Siiregleri Revizyon Tarihi

Revizyon No

Alt Birimi

Tasinir Kayit Birimi

Siirecin Adi

Tasinir Yonetim Hesabini Hazirlama Siireci

Taginir Mal Yonetmeligi’nin
34.maddesi geregince
Tasinir Yonetim Hesabi igin
hazirliklara baglamak

'

TKYS den Yénetim Raporlarindan,
Tasinir(TKYS)- Tasinir(Muhasebe)
uygunlugu saglanir kurus farklari igin
kurus farklari cetveli diizenlenir ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

v

TKYS’den Sayim Tutanaklarini Hazirlamak

|

TKYS den 13 No’lu Sayim Dokim
Cetvellerinin hazirlanmasi

|

TKYS den 14 No’lu Tasinir
Yonetim Hesabi Cetvellerinin
hazirlanmasi

\ 4
Yilsonunda en son kesilen TiF
raporu hazirlanir.

Tum dokimanlarinilgili yihn Tasinir
y6netim Hesabi( 3 ntsha) olarak onay igin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi ve onaydan sonra gerek
goruldigiinde denetlenmek lizere
Yiksekokulda muhafaza edilmesi.




